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INSTRUCTIVO – SOLICITUD DE FRUTAS, HORTALIZAS Y HUEVOS
Pasos a seguir para realizar el pedido de frutas, verduras y huevos
1. En la Resolución de la UCA, se adjudica por zona y Organismo, un monto máximo en pesos uruguayos para gastar.
2. Para confeccionar el pedido se debe descargar el archivo “FruHorHue.zip” del sitio http://www.mef.gub.uy/ucaa/precios.php. Este archivo contiene la planilla auxiliar de nombre ‘Precios Frutas y Hortalizas.xls’ y ‘Precios Huevos.xls’ que tienen los precios actualizados. Dichas planillas se publicarán dos veces por semana, los días martes y viernes.
3. En esta planilla se deben ingresar las cantidades a comprar y se calcula automáticamente el importe total por zona.
4. Estos valores totales por zona se registran en el ‘Formulario de Demanda Final de Frutas, Hortalizas y Huevos.xls’. Este formulario es el que se tiene que enviar a la UCA por correo electrónico a la dirección ‘ucaa@mef.gub.uy’.

5. El importe total por proveedor, es el que se debe tener en cuenta para confeccionar los Documentos SIIF, los cuales se tendrán que remitir a la UCA al mismo tiempo que se remite el correo.
6. Cada Organismo, debe llevar una cuenta corriente de los pedidos que va realizando para saber el saldo en pesos uruguayos que dispone.
7. La UCA revisa la documentación presentada, en caso de existir alguna diferencia, esta será comunicada al Organismo. De lo contrario la UCA hará los trámites internos necesarios para el registro de la documentación y posteriormente comunicará a la Empresa adjudicataria que el referido Organismo remitió la documentación solicitada, mediante una comunicación remitida vía fax, al amparo del numeral 2º de cada Resolución de adjudicación, es en este momento que se confirma el pedido.

8. La UCA informa vía email a cada Organismo sobre la comunicación efectuada a la empresa adjudicataria, referida en el numeral anterior, de modo que recién a partir de ese momento los organismos están en condiciones de comunicarse con la/s Empresa/s adjudicataria/s para coordinar las entregas.

9. Una vez que la/s empresa/s adjudicataria/s ha finalizado las entregas de la mercadería adjudicada en la compra, el Organismo DEBE comunicarlo a la UCA para que se proceda a la liberación de la Garantía de Fiel Cumplimiento del Contrato.

RECORDAR QUE TANTO LOS PEDIDOS COMO EL CONTROL DE SALDOS SE DEBE REALIZAR POR ZONA Y UNIDAD EJECUTORA.
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